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1.1 Uputstvo za online podno 12.10.2021

obveznike

1. Uvod

Uputstvozaonl i ne podnogenj e j@pdrjeasvkai m aarj veenz reinoi ma kKo |
integrisanog informacionog sistema Poreske uprave Republike Srpske i portala za online
podnogenje pkogali evpogmexiot i poresketenpri jave el ekt
U uputstvu se opisuje nalin rpaemkporiala Poeske yprave n o s e p
nal i n kako poreskepdjave prekaiaplibacije E-potpis.

1.1 Pristup portalu

Link za portal za online po coeskepeprgveRepublikejSmpskea nal a
(www.poreskaupravars.org), u sekciji Elektronske usluge.

€ > C @ poreskaupravarsorg a * & i

# E-Zahtien Q Pretraga  ( Kontakt Centar @ Gir/Lat/Eng

IIOPECKA
YIIPABA

PRITYRAKE CPIICKE

Fizicka lica Pravna lica Preduzetnici

o &

Edukacije e-Usluge

Novosti ObavjesStenja za poreske obveznike
T™W  Poreska uprava RS u prva tri kvanala ove godine nastavila stabilan trend Obavjedtenje 0 novoj verzil programa PPO za poreske obveznike
Naplata premasila dvije milijarde KM
- 29. seoTeManA 202 oBAVIESTENIA
D 5. 0KTOBRA 2021, (7] NOVOST
Obavjedtenje 0 novo| verzijl programa PPO za poreske obveznike
mm— 31200vremeno podsjecanje: Istice rok za upiatu druge rate poreza na deseme 4RI PIOS L
ﬁ nepokretnosti seprEmaaa 201 s
20, seprew ovos

Obaviestenje 0 novo] verzi programa PPO za pareske obveznike

=) | Delegaci

Slika 1: Portl zZ a .

podnogenje prijava

Ulaskom na navedeni link otvara se sekcija Elektronske usluge u kojoj se nalazi plavi boks
El ektronsko podnQ@dgbeamjogcijePrjavi reagiatem otvara se prozor za unos
korisnil|l kih podataka za pristup portalu za onlin
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() Nopecka kapTuua
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JCHA
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~  Mnare

duckannsaumja

JCHO
Tperne ] GUCKANHHX Kaca Koje He Warky AHesHe

Peructpauuja nopeckux v
o6Be3HUKa

MpujaBa Ha cucTem

wsslewrale
v WMo

(‘) HenokpeTHoCTH
Mpernef NOPeCKUX padyHa 3a MOpes Ha HENOKPETHOCTH

Mpwjaea Ha cucTem

Mpwjaea Ha crcTem

Peructpauuja  lMomoh

1.1 Uputstvo za online podno 12.10.2021
obveznike
i ;ir:«yv?;g;ac%%n;;i«aﬂcuia
ol Mopecka ynpasa
EnekTpoHcko
MpaBHa nuua 1 npefyseTHULW AT in MpahaHm

+ Topecka kapTuua

Mpernes o6asesa u ynnata

Mpernes Mopecks padyna 3a NOpes Ha HENOKPETHOCTH

Npernes ucnnahennx nnara, Mpernen yMaroersa nopesa

Mpernes pagHix aHraxosarea

Mpernea ynnahenux gonputoca

Slika 2: Prijava na sistem

Unosom odgovarajulih pristupnih podataka kori
pondogenje prijava.
@ Topecca Ynpasa Penytnmce C) X | [#] Elektranske usluge X | sl Priava x |+ - O

c o @ @ https://nwgtw-prd.poreskaupravars.org:8443/sap/bc/uis_uis/sap/zeusluge/findexhtmi?sap-client=400 b o N @

Korisnik

Lozinka

Promeni lozinku

Slika 3: Logovanje u sistem

File: Uputstvo za elektronsko podnosenje prijava MPO

Strana 4/29

S

n



ELEKTRONSKO PODNOG

ENJE PORES

PRIJAVA
PEIIYBIIHKA CPIICKA PEIIYBIIHKA CPIICKA
MHHHCTAPCTBO PHHAHCHJA MHHHCTAPCTBO ®PHHAHCHJA
TIOPECKA VITPABA TIOPECKA VITPABA
Verzija dokumenta: Verzija od:
1.1 Uputstvo za online podno 12.10.2021
obveznike

2. Podnogenj e

2.1.

Nakon logovanjan a

l zgl ed
port al

p ekraeatpartalg

za onl

Postoje tri grupe korisnika:

i ne

1 OL00171 Korisnik za pravno lice i preduzetnika,

2 OL002i Kor i

sni k za fi zi

| ko Il ice

podnogenj e

por es kpohntalgpzrai joanvliai nper eppogdva o g e nj e

3 OLO003i Agencija (pravni subjekt koji podnosi prijave za komitente).

l zgl ed

p ol e tekrangportalas e

portala

mo ¢ eSliGg &

mo g e

kmoa i sn

na

pekrdna portatagzavisi od grupe korisnika. Za korisnike OLO01 i OL002, izgled
\Slicidj aez tai
vidjeti

i ka OLOOS3

Mopecn obpesHw: Onumwa NasTauss,

Q Mopecee npujase

Q Wnnopr npujasa

1334

Q PervicTpauvia nopeckux obBesHuka Q
nonpuHoca

Peructpauyja obeesnika 847

Q Mponjese y pervcTpaLiui nopeckix
obpestmka
TonHecess

Slika 4:
Kada se
portalapoj avi | e

prijave.

poreski

obvezni
mu pereskint ab\eznic
bi

kliknuti na alat Poreske prijave.

ovliagteno | i

poreskog obveznika, prvot r eba daaokopaki

P o lelean portala za grupe korisnika OL001 i OL002

k koji pripada grupi
imazsaa koje je ovlagten
c e szkau ppordinjoagveun j 2za po d
obveznika ¢gelilda
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obveznike

Fupunasa @

ekaronsid Eleidronskd obrascs lektronsia obrasci
Q Registracija poreskih obveznika 73 E Registracija obveznika doprinosa Q Promjene u registraciji poreskih obveznika

rt prijava 718

Slika 5: ekran za k a

Pol etni korisni

grupu oLO0O03

Korisnici grupe OL003, u tabeli za odabir poreskog obveznika, mogu da filtriraju podatke po
kolonama: Naziv, JIB i Adresa (Slika 6).

Kada se klikne npr. na kolonu Naziv, otvori se polje za ubacivanije filtera i u polje Filter unosi se

tekst. Ne mora se upisati cijeli naziv poreskog obveznika u fiternego j e dovol jna i |
nazvaza uspjegnuspri etnnhgoa efdivietlzeiedreaunng édj e se u filte
upisati samo dio adrese. Ako se podaci filtriraju po JIB-u potrebno je u filter upisati ispravan JIB.

Ukoliko korisnik sistema g e | i p o ndotéebnb je da kitknelna atarP o ni § t u kofoni hat e r

kojoj je filter prethodno postavljen.

Poreski obveznik: “H.0

Republika Srpska
ﬁ Ministarstvo finansija
2" Poreska uprava

Odaberite poreskog obveznika Broj poreskih obveznika 153 X

Naziv: JIB: Adresa:

- | = = ~

.. Poniti filter

Slika 6: Filteri u tabeli odabira poreskog obveznika
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2.2. El ement i eladna gortavag

Elementip o | e tekrang portala vide se na Slici 7:
1 AlatzapovrataR 2 NAAY A1l VYI

LJ2 6 Shydz aidNF ydz L2 NI €

2 Alat za dvaranje prozom u kojemse nalaze brojevelefonaza funkcionalnui SKy A 6 { dz LJ2 RNJ

T 2yt AyS LRRYRDSyeBNBR MR @réubinasjagikhoiezai
elektronski potpis.
3 Alatza dabirjezikay I 122SY 4S8 OSfA LRRyz2aAilA
4 Llstaprijaval I 1228 28 2Y23d2Sy2 2yfAyS
5 Lista prijava zeegistraciju/evidentiranje obrazaca
6 Lista prijava dopirnosa,
7 Lista prijava za promjene u registraciji poreskih obveznika,
8 Import prijava,
9 K2 NA ay A @gndvni pdddid kotisniku koji podnosi prijave i 0 obvezniku za koga se
podnose prijaveizlazz portala)L | 3f SR 1 2NA ay A @nadie8 LINR TAf |
Elektronski obrasci X =
&« C @ O B htips;//nwgtw-gas.poreskaupravars.org:8250/sap/bc/uis_uis/sap/zeusluge/findexhtm|?sap-ui-theme= eusluge%40%2fsap%2fpublick 2. 80% ¥ =
4% Most Visited [ Getting Started sl Prijava [[i] LightinTheBox - globa... " PURS SAP Interfejsi (3 Other Bookmarks
9
~ E:xacr-‘:::;::c;:nanwa
10
Onabepute nopeckor 0fee3HIka Epoj nopeckit obmeshuka 523 X
Haans: JME: Agpeca:
4 5 6 7
g MNopecke npujase M}HOD : zggica';z':;\m]a NOpeCcKUX Mz'i El PerucTpaLmja o0BE3HNKA AONPUHOCA Q gg;ﬁr\gs:sﬁypemmpauwm MOPECKHE
Q VIMNopT nphjaBa ‘1721
NocnaTo dajiosa 730
“ Kpenpano npujasa 721 " |
Slika 7: El e ment iekrapaopbrla n o g
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Porsaki obseernik: Dnftvo s oprand snom cogosnemoiiu Kok Alskssnds Maksr! =

promer s

Sl nowey itna

Slika 8: KorisnilKki profil

2.3. Primjer podnogeVMjjeass el ne prijave p oir ez a p o 0
Obrazac 1002

Kada korisnik pristupi portaluz a onl i ne p o d (Sbkg @),mpored pgiendijglinagvzaora
jezika potrebno je odabrati opciju Poreske prijave n a k o n || esegadvoriti novi prozor sa
vrstama prijava, u kojem se nalaziMj es el na pri java por(8likall)po odbit k

Odabir jezkapot rebno je wuradit:i samo jednom. Svaki na
pismo.

Poreski obvez

Republika Srpska
Ministarstvo finansija
Lo Poreska uprava

o

Elektronski cbrasci

El Poreske prijave 12

Ukupno

>

Podneseno 10

U pripremi 2

Slika 9: Pol| et portalae k r an
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52 Godisnja poreska prijava za porez na 0 F: Akontacija poreza na dobit 0 ﬂ Godisnja prijava poreza po odbitku o ) Godisnja prijava kontrolisanin 0
= dobit Ubupre = g ranog pravnog lica o T transakcija sa povezanim licima e
Padneseno 0
U prip
Par
El Poreska prijava za ostale naknade 2 5= Prilava za registovano onuje 3 <= Godiinja prilava pausalnog iznosa 2
—t+ Ukupr L= —= boravisne takse
Podneseno Pod
U prip
Por
E| Obrazac 1007 - Poreska prijava za 3 = Obrazac 1008 - Akontacija poreza na 1 L—J Obrazac 1004 - Godinja poreska 0 3= Obavjeitajna prijava za dohodak 1
"™+ malog preduzetnika Ukupre —— dohodak ~+ prijava za parez na dohodak sa. —— ostvaren po 0snovu zajednickog. Ve
Podneser .
U priprenn
5= Goditnja poreska prijava za porez na 1
—— dohodak iz stranih izvora Ukup
Miesecna prijava poreza po odbitku ahtjev za umanjenje poreske osnovice ahtjev za izdavanje poreske kartice
Mijese: d 2 RQ z ki (] ECE z d ko 0
L2J 1002 [ 3 Uk =
Podne
U prigrens

Slika 10: Izbor vrste prijava

KlikomnaalatMj es el na prij ava pX002ecotvara sp 0ovi prozbriListé prijava
TMjeselna prijava pbd002 abelapista pdjavdije inidjaino prazna.

2.3.1. Filtriranje podataka na Listi prijava

U tabeli Lista prijava nije vidljiva nijedna poreska prijava koja je u prethodnom periodu podnesena
il saluvana WwB)sistemu (Slika 1

« > C @ D & ht e s p/bcuiS T T S T TR . - T e T B T e o O % 4+ mo @

£ Mostvisted [ Geting Started o Prjava (D) LightinThedios - goba.. % PURS SAP Interfesi

Topeckn ofiesic: "KANPYT 2.0.0. Jloboj, 4407330830005 - Kopachi: BPAHKA BORIT 2

< PSR S PRER vi.oc ackosHe npujass

“  dunTep nofataka

Marym nogrowersa oa; 18.08.2020. B llarym nogrowersa A0: 19.08.2020.
Bapxon Mpwxasen nogame

1veTa npwjasa - MpHiasa 3a PericTROBaHO OpYRE Bpoj npuiamad X
pr A pwj 1 TyM Nk Crarys Onurmie Bpo;

Bapxoa Tun npwjame Mepuoa Marym nozvowara Craryc Onurmwa el

Hema nojaTaka

Slika 11. Lista prijava u kojoj nema podataka o podnesenim prijavama

U sekciij.i Filter podataka nalade BDetutmi ppdhd @en
Bar kod. U poljima Datum podnogenja od i Datum po
danagnj i dat um. Ukoli ko je potrebno da se prikag
Ni su poznat. parametriprojdatumamanpoonbdbaenjkadovi
pol ji ma DaemmapodniogDatum podnogenj aPdiokagi zpo dat
(Slika 12.).
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“ > C @ 0 & poreskaupravars.org % e * i mmo®
5 Gesting Staned s Privs (D) LightinTheBo - globa._ % PURS SAP Interfejsi

“  dunTep nofataka

Hema nofaTaka

Harym nomowsses oa I 18.08.2020, B I Harym nogHowea a0 I 19.08.2020, a I
papen

TveTa npwjasa - N 1CTPOBAHO OpYRE

Bapxoa Tun npujase Mepraa Raryw noavowerea Craryc

Slika 12. Filter podataka
Nakon brisanja filtera sa oba polja i odabira opciie Pr i k a g i

p priphve kdke su etektrenski

Li

st a

prijava

podnesene bile prikazanel3) tabeli

> C e

0 &

1W-035 POTeSkaUPravars.org:a2 5

ot visted [ Geting Started s Priva (T LightinThetios - goba..

~  bunTep nopataka

Raryu nogsawsessa op;

Bapraa:

NWCTa NpH[aB3 - T1PH[ABA 33 PETMCTROBAND OPYiE

PURS SAP Interfejsi

Bapon

880000001203

Tin npujaze

Ocuonna

Tepron

R

YingD®

Rarym nogrowesss no:

Datyu naasowena

Cranyc

Omumina

01.01.2018 - 31.12.2019

12.08.2020

Bpoj

[

Bpoinpujseal | X

Slika 13. Lista prijavai omogul en pri kaz prijava

T a k o fiostgjimo g u | n o snja pdrasKihtprijavarpa datu mu

podnogenj a

P®r es ke

bar kodu prijave, a zatim odabirom opciied Pr i k a g i podatkeod si
osnovu zadatih parametara u filterima i prikazuje ih u tabeli fLista prijavai Mj es e | n a
poreza po odbitku 10020 .

pri

stem pretr

j

2.3.2.

Prikaz prijava u tabeli Lista prijava

Tabela Lista prijavai Mj es el na

prijava

porelzahypyat @ ddlijt &kdieiled 0

bar kod prijave, tip prijave, period,dat um p o d rstatgseop g & jbm aj,
sa prijavama.

Statusi prijava mogu biti:
1. U pripremii podaci su uneseni i prijava je samo snimljena na portalu,
2. Spremnazapotpisi Pri java je potvrdjena n
potpis da se potpige prijava i
3. Podnesenai Prijava je potpisana u aplikaciji E-potpis.
Alati za rad sa prijavama su:
1. Pregled prijava,

2. Gt ampanj e prijave i

g r atatjza kad ,

a por-talu,
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3. Snimanje prijave na ralunar.

950000025383 Osnovna 01.01.2016 - 25.02.2016 - Bijeljina
31.12.2016

0 —
EEmal—f 2 9

§izmpanje prijave /
Snimanje prijave

Slika 14: Alati za rad sa prijavama

Utabelilistepr i j ava ojmbltgranje pmnazivima kolona. Kada se klikne na naziv kolone

otvara se polje u koje se wunosi npraTipprgave gdiempostok oj em s
mo g nost odabira tipa prijave (izmijenjena ili osnovna prijava). Uk ol i ko se ¢gel i p o
odr e L e n epotkebnb jg¢ adabratialatP o ni gt utojfkadlohit e r

Status

U pripremi
Podnesena
Spremna Za potpis

. Ponisti filter

Slika 15: Filteri tabele liste prijava
2.3.3.  Unos osnovne prijave

Odabirom opcije Unos osnovne prijave otvara se prozor za unos osnovne prijave. U sekciji
Podaci o obvezniku automatski su se u | i ®saolkni podaci o poreskom obezniku: JIB, naziv,
adresa i o p tika A  (

Podac o olweeniku

Podaci o prijad

Slika 16: Podaci o obvezniku

U sekciji Podaci o prijavi u polie Gi f r a  oppt@hind jg Ba prijavi doprnosai z abr at i gi
opgtsijneedi §ta podnosiocpopezrpaygbfra opgpirnppliavi Rej
Tip prijave se automatski upisuje na osnovu izbora unosa izmijenjene ili osnovne prijave i u polja

Poreski period od i Poreski perioddos e moge rul no upi s atenkaldndarau m i | i
(Slika 17).
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v Podaci o prijavi 7

Osnovni podaci U pripremi

[ Sifra opétine @ Tip prijave [ Poreski period od G Poreski period do

000 - Nepoznata optina w osnovna Poreski pericd od =] Poreski period do
Slika 17: Podaci o prijavi
U donjem dijelu prozora prikazana su polja koja
prijavi poreza po odbitku, al i [ ona koja se na
zaposleni h i Br &ap beppabe jAhAya pkojava za period
polja Bruto formul a, Br o] zaposlenih i Br oj i spl
prijava za period vageleg obrasca nakon unosa poc
prijavenevageli a polja ie nestati sa ekrana.
Datumska polja mogu se popunjavat.i bez odvajanja
tal kama (primjer: 01.01.2021.) . Drugalije kombin
dozvoljene.

U polju Namjena prijave mogu se odabrati dvije vrste prijave: prijava poreza ili prijava
doprinosa. Objedinjena prijava poreza i doprinos:
Unos podataka u prethodno pobrojana polja je obas
bez prethodnog unosa svih pobrojanih podataka.

Podaci u poljima Poslodavac iz kogarske ili tekst
samostalne djelatnosti i Po nalogu inspektora su
- YO 6A0dz YI AYRRMIN FIZ2OWNE 228 t BRI A0 yS Ay RdzA G NA 2
122A AYlI 2dz NBIAAUNRODIydz R2StFGy2aGA 122 LINR L
- Polje Isplata primanja popunjava se samo ukoliko se popunjava prijava doprinosa.
- ! LRfteS broeoxyaabt gEecRg8t I ay2adA LRLdza2l g as
ONR2SRy2aiGA dz1l2fA12 2SS LRRyz2aiAftl O LINA2IF@ZS LINB
- !12A8S LR GNBoy2 RI ééﬁvxaéyergm aryz2 |yFrtAGAGb
LISyl A2a12 AyJl ddkdife inss 1101200 ALINS (K2 RIWYSNK 2y G NBf A &l
na indikatoru Po nalogu inspektora.

U sekciji Poreska zadudgenja poslodavca wupisuju se sin
prihoda, 1znos obaveze po vrsti prihodai Op gt i negriheda. od ac i e biti upi sani t
unesu analitil ke stavke na prijavi [ nakon gto se pri]j
Novina u odnosu na prethodni period je da se uvijek podnosi jedna prijava za isti poreski period, isplatni

period i namjenu prijave. U zaglav |l j u prijave navodi se gifra opgtine
najveleg broja radnika. Svaki,DdDL-8a) ssadr gi dheoli maui ©
koju se unosi gifra opgtine na kojWw ssek cpirjiij aRdrjeaug kua dz
poslodavaca za svaku opgtinu | gifru vrste prihoda u|
upi sano nakon unosa podataka u pripadajuie vidove is
obaveze. Me lbu toibra,v ealeo raul no wupi sane il Ssu u prethodno
sistem nele agurirat.i podat ke. Podaci se mogu rulno a

File: Uputstvo za elektronsko podnosenje prijava MPO Strana 12/29



ELEKTRONSKO PODNOGENJE PORES

PRIJAVA

PEIIVB/IHKA CPIICKA PEIIYBIIHKA CPIICKA

MHHHCTAPCTBO PHHAHCHJA MHHHCTAPCTBO ®PHHAHCHJA
TIOPECKA VITPABA TIOPECKA VITPABA
Verzija dokumenta: Verzija od:

1.1 Uputstvo za online podno 12.10.2021

obveznike

potrebno pobrisati sve podatke iz ovog odjeljka. Podaci iz odjellkaPor e s ka zadugenj a

posl oda

kli kom na alat u obliku korpe za smele koji se nalazi
{ i

Slikal18: Poreska zadugenja poslodavca
Tek nakon gto se svi redovi iz odjeljka Poresk
aut omat s ki izralunat.i iznose obaveza po g@gifri op
Nakon inicijalnog unosa gore navedenih podataka, obavezan korak je snimanje prijave. Tabele
za unos analitilkih podataka nisu dostupne za un:
- —
€ Mjecedra npajana nopesa no cABKTYy 1002 ===

o

,,,,,,,,,,,,,,, A
Slika 19: Izgled prozora prije inicijalnog snimanja
Nakon snimanja podataka prijava je dobila broj p
dostupne za rad.
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Slika 20: 1zgled prozora poslije inicijalnog snimanja
U gornjem desnom ugluekrananal azi se crveni uzvilnik sa broje
otvara se tabela gregaka Kkoje se nalaze na pri
prijavljuje samo da nema analitilkih stavki i n

podat aka na prijavu potrebno | ievidksplatek(DLeltOL-1ByBL- o0d g o vV
2...).

Uhos podataka na dodatnim | istovi Movipedkojaselhaazi j e 2z a
u gornjem desnom uglu tabele . Nakon dodavanja novog reda popunjavaju se osnovni
podaci koji su potrebni za snimanje prijave. Ukoliko se radi o prijavi doprionsa, ha DL1, unose se
polja JIB/JMB, Radni sati i Bruto primanje, a na prijavi poreza, na DL1, JIB/JMB i Bruto
primanje. Polja Ime i prezimeiOp gt | B a sitematski popunjavati na osnovu JMB-a, nakon

odabira opcije Privremeno snimi. Pr i padaj ul i podaci O porezima il:@
automat ski upisivati ako su uneseni samo podaci I
bilo koji drugi podatak ( Gi f ra opgti ne, Pl O...) sistem nele aut

potrebno je da se unesu ispravne vrijednosti u sva polja prijave. Ak o se rul no unose s
potrebno je da se unesu i u polje Ukupni doprinosi.

Ukol i ko | e d prijikoro undsa Brga pengakjaili je potrebno obrisati ili izmijeniti bilo

koji finansijski podatak nakon gto je prijava privremeno snimljena, nije dovoljno izmijeniti samo

jedan podatak, vel se moraju izmijenitd.i sve VvVrij
al ata u obl i ku ddsmnakeju eda, za linezh koje se podaci mijenjaju.

Nakon bilo kakve promjene na dodatnim listovima, ako se prije snimanja n
sekcije Poreska zadluc¢dmrjm | po sdroidjasvabateia udabedi g k u A
rekapitul aci j e zusskladysg podatima s¥ RIXo vnaRptrebno je vratiti se na
osnovni i st , a zatim u sekciji Poreska zadugenj
do promjene, pa nakon toga ponovo privremeno snin

(Slikal6)Pr eporul uje se dateseboda bpa#dl onpkor §gve o0st a
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