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1. Uvod 

Uputstvo za online podnoġenje prijava namjenjeno je poreskim obveznicima koji ĺe biti korisnici 
integrisanog informacionog sistema Poreske uprave Republike Srpske i portala za online 
podnoġenje prijava preko koga ĺe podnositi poreske prijave elektronskim putem. 

U uputstvu se opisuje naļin na koji se podnose poreske prijave putem portala Poreske uprave i 
naļin kako se potpisuju poreske prijave preko aplikacije E-potpis. 

1.1. Pristup portalu 

Link za portal za online podnoġenje prijava nalazi se na sajtu Poreske uprave Republike Srpske 
(www.poreskaupravars.org), u sekciji Elektronske usluge. 

 
Slika 1: Portal za online podnoġenje prijava 

Ulaskom na navedeni link otvara se sekcija Elektronske usluge u kojoj se nalazi plavi boks 
Elektronsko podnoġenje prijava. Odabirom opcije Prijava na sistem otvara se prozor za unos 
korisniļkih podataka za pristup portalu za online podnoġenje prijava.  

http://www.poreskaupravars.org/
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Slika 2: Prijava na sistem 

Unosom odgovarajuĺih pristupnih podataka korisnici sistema se loguju na portal za online 
pondoġenje prijava. 

 
Slika 3: Logovanje u sistem 
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2. Podnoġenje poreskih prijava preko portala za online podnoġenje prijava 

2.1. Izgled poļetnog ekrana portala 

Nakon logovanja na portal za online podnoġenje prijava, otvara se poļetni ekran.  

Postoje tri grupe korisnika: 

1 OL001 ï Korisnik za pravno lice i preduzetnika, 

2 OL002 ï Korisnik za fiziļko lice i 

3 OL003 ï Agencija (pravni subjekt koji podnosi prijave za komitente). 

Izgled poļetnog ekrana portala zavisi od grupe korisnika. Za korisnike OL001 i OL002, izgled 
poļetnog ekrana portala se moģe vidjeti na Slici 4, a za korisnika OL003 izgled poļetnog ekrana 
portala moģe se vidjeti na Slici 5. 

 
Slika 4: Poļetni ekran portala za grupe korisnika OL001 i OL002 

Kada se poreski obveznik koji pripada grupi korisnika OL003 loguje na portal, na poļetnoj strani 
portala pojaviĺe mu se tabela sa poreskim obveznicima za koje je ovlaġten da podnosi poreske 
prijave. Da bi ovlaġteno lice za podnoġenje prijava podnijelo poresku prijavu za odreĽenog 
poreskog obveznika, prvo treba da oznaļi za kojeg obveznika ģeli da podnese prijavu, a zatim ĺe 
kliknuti na alat Poreske prijave. 
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Slika 5: Poļetni ekran za grupu korisnika OL003 

Korisnici grupe OL003, u tabeli za odabir poreskog obveznika, mogu da filtriraju podatke po 
kolonama: Naziv, JIB i Adresa (Slika 6). 

Kada se klikne npr. na kolonu Naziv, otvori se polje za ubacivanje filtera i u polje Filter unosi se  
tekst. Ne mora se upisati cijeli naziv poreskog obveznika u filter, nego je dovoljna i jedna rijeļ iz 
naziva za uspjeġnu pretragu. Isti naļin filtriranja predviĽen je i za adresu, gdje se u filter moģe 
upisati samo dio adrese. Ako se podaci filtriraju po JIB-u potrebno je u filter upisati ispravan JIB. 
Ukoliko korisnik sistema ģeli poniġtiti filter potrebno je da klikne na alat Poniġti filter u koloni na 
kojoj je filter prethodno postavljen. 

 
Slika 6: Filteri u tabeli odabira poreskog obveznika 
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2.2. Elementi poļetnog ekrana portala 

Elementi poļetnog ekrana portala vide se na Slici 7: 

1 Alat za povratak ƪƻǊƛǎƴƛƪŀ ƴŀ ǇƻőŜǘƴǳ ǎǘǊŀƴǳ ǇƻǊǘŀƭa.  

2 Alat za otvaranje prozora u kojem se nalaze brojevi telefona za funkcionalnu i ǘŜƘƴƛőƪǳ ǇƻŘǊǑƪǳ 
Ȋŀ ƻƴƭƛƴŜ ǇƻŘƴƻǑŜƴƧŜ ǇǊƛƧŀǾŀΣ Ŝ-Ƴŀƛƭ ŀŘǊŜǎŜ Ȋŀ ǇƻŘǊǑƪǳ ƛ link za preuzimanje aplikacije za 
elektronski potpis.  

3 Alat za odabir jezika ƴŀ ƪƻƧŜƳ ǎŜ ȌŜƭƛ ǇƻŘƴƻǎƛǘƛ ǇǊƛƧŀǾŀΦ  

4 Lista prijava Ȋŀ ƪƻƧŜ ƧŜ ƻƳƻƎǳŏŜƴƻ ƻƴƭƛƴŜ ǇƻŘƴƻǑŜƴƧŜ ǇǊƛƧŀǾŀΦ  

5 Lista prijava za registraciju/evidentiranje obrazaca, 

6 Lista prijava dopirnosa, 

7 Lista prijava za promjene u registraciji poreskih obveznika, 

8 Import prijava, 

9 KƻǊƛǎƴƛőƪƛ ǇǊƻŦƛƭ (osnovni podaci o korisniku koji podnosi prijave i o obvezniku za koga se 
podnose prijave i izlaz iz portala). LȊƎƭŜŘ ƪƻǊƛǎƴƛőƪƻƎ ǇǊƻŦƛƭŀ ǇǊƛƪŀȊŀƴ je na Slici 8. 

 
Slika 7: Elementi poļetnog ekrana portala 
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Slika 8: Korisniļki profil 

2.3. Primjer podnoġenja Mjeseļne prijave poreza po odbitku ï 
Obrazac 1002 

 

Kada korisnik pristupi portalu za online podnoġenje prijava (Slika 9), pored potencijalnog izbora 
jezika potrebno je odabrati opciju Poreske prijave nakon ļega ĺe se otvoriti novi prozor sa 
vrstama prijava, u kojem se nalazi Mjeseļna prijava poreza po odbitku 1002 (Slika 10). 

Odabir jezika potrebno je uraditi samo jednom. Svaki naredni put sistem ĺe pamtiti odabrano 
pismo. 

 
Slika 9: Poļetni ekran portala 
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Slika 10: Izbor vrste prijava 

Klikom na alat Mjeseļna prijava poreza po odbitku - 1002, otvara se novi prozor Lista prijava 
ï Mjeseļna prijava poreza po odbitku ï 1002. Tabela Lista prijava je inicijalno prazna.  

2.3.1. Filtriranje podataka na Listi prijava 

U tabeli Lista prijava nije vidljiva nijedna poreska prijava koja je u prethodnom periodu podnesena 
ili saļuvana u sistemu (Slika 18.) 

 
Slika 11. Lista prijava u kojoj nema podataka o podnesenim prijavama 

U sekciji Filter podataka nalaze se tri polja: Datum podnoġenja od, Datum podnoġenja do i 
Barkod. U poljima Datum podnoġenja od i Datum podnoġenja do uneseni su uvijek juļeraġnji i 
danaġnji datum. Ukoliko je potrebno da se prikaģu sve prijave koje su podnesene elektronski, a 
nisu poznati parametri o datumima podnoġenja prijava kao ni o bar kodovima, briġu se podaci u 
poljima Datum podnoġenja od i Datum podnoġenja do, a zatim se odabere opcija Prikaģi podatke 
(Slika 12.). 
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Slika 12. Filter podataka 

Nakon brisanja filtera sa oba polja i odabira opcije Prikaģi podatke sve prijave koje su elektronski 
podnesene biĺe prikazane u tabeli Lista prijava (Slika 13.). 

 
Slika 13. Lista prijava ï omoguĺen prikaz prijava 

TakoĽe, postoji moguĺnost filtriranja poreskih prijava po datumu podnoġenja poreske prijave i po 
bar kodu prijave, a zatim odabirom opcije ñPrikaģi podatkeò sistem pretraģuje poreske prijave po 
osnovu zadatih parametara u filterima i prikazuje ih u tabeli ñLista prijava ï Mjeseļna prijava 
poreza po odbitku 1002ò.  

2.3.2. Prikaz prijava u tabeli Lista prijava 

Tabela Lista prijava ï Mjeseļna prijava poreza po odbitku 1002 obuhvata sljedeĺe podatke: 
bar kod prijave, tip prijave, period, datum podnoġenja, status, opġtina, broj greġaka, alati za rad 
sa prijavama. 

Statusi prijava mogu biti:  

1. U pripremi ï podaci su uneseni i prijava je samo snimljena na portalu, 
2. Spremna za potpis ï Prijava je potvrdjena na portalu, potrebno je otiĺi u aplikaciju E-
potpis da se potpiġe prijava i 

3. Podnesena ï Prijava je potpisana u aplikaciji E-potpis. 

Alati za rad sa prijavama su: 

1. Pregled prijava, 
2. Ġtampanje prijave i 
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3. Snimanje prijave na raļunar. 

 
Slika 14: Alati za rad sa prijavama 

U tabeli liste prijava omoguĺeno je filtriranje po nazivima kolona. Kada se klikne na naziv kolone 

otvara se polje u koje se unosi parametar po kojem se vrġi filtriranje npr. Tip prijave gdje postoji 
moguĺnost odabira tipa prijave (izmijenjena ili osnovna prijava). Ukoliko se ģeli poniġtiti filter 
odreĽene kolone potrebno je odabrati alat Poniġti filter u toj koloni. 
  

 
Slika 15: Filteri tabele liste prijava 

2.3.3. Unos osnovne prijave 

Odabirom opcije Unos osnovne prijave otvara se prozor za unos osnovne prijave. U sekciji 
Podaci o obvezniku automatski su se uļitali osnovni podaci o poreskom obezniku: JIB, naziv, 
adresa i opġtina (Slika 14). 

 
Slika 16: Podaci o obvezniku 

U sekciji Podaci o prijavi u polje Ġifra opġtine potrebno je na prijavi doprnosa izabrati ġifru 
opġtine sjediġta podnosioca prijava, a na prijavi poreza ġifru opġtine iz Republike Srpske, polje 
Tip prijave se automatski upisuje na osnovu izbora unosa izmijenjene ili osnovne prijave i u polja 
Poreski period od i Poreski period do se moģe ruļno upisati datum ili odabrati putem kalendara. 
(Slika 17).  
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Slika 17: Podaci o prijavi 

U donjem dijelu prozora prikazana su polja koja su sva polja koja trenutno pripadaju mjeseļnoj 
prijavi poreza po odbitku, ali i ona koja se na vaģeĺem obrascu ne nalaze (Bruto formula, Broj 
zaposlenih i Broj isplaĺenih). Ukoliko se popunjava prijava za period vaģenja prethodnog obrasca 
polja Bruto formula, Broj zaposlenih i Broj isplaĺenih biĺe aktivna za unos. Ako se popunjava 
prijava za period vaģeĺeg obrasca nakon unosa podataka u polja isplatnog perioda i namjene 
prijave nevaģeĺa polja ĺe nestati sa ekrana.  

Datumska polja mogu se popunjavati bez odvajanja datuma taļkama (primjer: 01012021) ili sa 
taļkama (primjer: 01.01.2021.). Drugaļije kombinacije za unos podataka u datumska polja nisu 
dozvoljene.  

U polju Namjena prijave mogu se odabrati dvije vrste prijave: prijava poreza ili prijava 
doprinosa. Objedinjena prijava poreza i doprinosa viġe ne moģe da se podnosi.  

Unos podataka u prethodno pobrojana polja je obavezan. Ne preporuļuje se snimanje prijave 
bez prethodnog unosa svih pobrojanih podataka.  

Podaci u poljima Poslodavac iz koģarske ili tekstilne industrije, Isplata primanja, Naļin obavljanja 
samostalne djelatnosti i Po nalogu inspektora su uslovno obavezni i to u sljedeĺim situacijama: 

- YǾŀőƛŎǳ ƴŀ ƛƴŘƛƪŀǘƻǊǳ tƻǎƭƻŘŀǾŀŎ ƛȊ ƪƻȌŀǊǎƪƻ ǘŜƪǎǘƛƭƴŜ ƛƴŘǳǎǘǊƛƧŜ ƻȊƴŀőŀǾŀƧǳ ǎŀƳƻ ǇƻǎƭƻŘŀǾŎƛ 
ƪƻƧƛ ƛƳŀƧǳ ǊŜƎƛǎǘǊƻǾŀƴǳ ŘƧŜƭŀǘƴƻǎǘƛ ƪƻƧŀ ǇǊƛǇŀŘŀ ƪƻȌŀǊǎƪƻƧ ƛƭƛ ǘŜƪǎǘƛƭƴƻƧ ƛƴŘǳǎǘǊƛƧƛΦ  

- Polje Isplata primanja popunjava se samo ukoliko se popunjava prijava doprinosa. 

- ¦ ǇƻƭƧŜ bŀőƛƴ ƻōŀǾƭƧŀƴƧŀ ǎŀƳƻǎǘŀƭƴŜ ŘƧŜƭŀǘƴƻǎǘƛ ǇƻǇǳƴƧŀǾŀ ǎŜ ƧŜŘƴŀ ƻŘ ŘƻǎǘǳǇƴƛƘ ǑƛŦŀǊƴƛőƪƛƘ 
ǾǊƛƧŜŘƴƻǎǘƛ ǳƪƻƭƛƪƻ ƧŜ ǇƻŘƴƻǎƛƭŀŎ ǇǊƛƧŀǾŜ ǇǊŜŘǳȊŜǘƴƛőƪŀ ǊŀŘƴƧŀΦ 

- !ƪƻ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ Řŀ ǎŜ ƳƛƧŜƴƧŀƧǳ ǎŀƳƻ ŀƴŀƭƛǘƛőƪƛ ǇƻŘŀŎƛ ƴŀ ǇǊƛƧŀǾƛ ȊōƻƎ ƻǎǘǾŀǊŜƴƧŀ ǇǊŀǾŀ ƛȊ 
ǇŜƴȊƛƧǎƪƻ ƛƴǾŀƭƛŘǎƪŜ ȊŀǑǘƛǘŜ Ȋŀ ǇŜǊƛod koji je inspŜƪǘƻǊ ǇǊŜǘƘƻŘƴƻ ƪƻƴǘǊƻƭƛǎŀƻ ƻȊƴŀőŀǾŀ ǎŜ ƪǾŀőƛŎŀ 
na indikatoru Po nalogu inspektora. 

U sekciji Poreska zaduģenja poslodavca upisuju se sintetiļki podaci o obavezama na prijavi: Ġifra vrste 
prihoda, Iznos obaveze po vrsti prihoda i Opġtina vrste prihoda. Podaci ĺe biti upisani tek nakon ġto se 
unesu analitiļke stavke na prijavi i nakon ġto se prijava snimi. 

Novina u odnosu na prethodni period je da se uvijek podnosi jedna prijava za isti poreski period, isplatni 
period i namjenu prijave. U zaglavlju prijave navodi se ġifra opġtine sjediġta poslodavca ili prebivaliġta 
najveĺeg broja radnika. Svaki red na svim vidovima isplate (DL-1, DL-2, DL-3é) sadrģi kolonu Opġtina u 
koju se unosi ġifra opġtine na koju se prijavljuju dopirnosi, odnosno porezi. U sekciji Poreska zaduģenja 
poslodavaca za svaku opġtinu I ġifru vrste prihoda upisuje se novi red. Ukoliko u ovoj sekciji nije niġta 
upisano nakon unosa podataka u pripadajuĺe vidove isplate sistem ĺe automatski upisati pripadajuĺe 
obaveze. MeĽutim, ako su obaveze ruļno upisane ili su u prethodnom snimanju (prije korekcije) upisane 
sistem neĺe aģurirati podatke. Podaci se mogu ruļno aģurirati ispravkom podataka koji nisu ispravni ili je 
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potrebno pobrisati sve podatke iz ovog odjeljka. Podaci iz odjeljka Poreska zaduģenja poslodavca briġu se 
klikom na alat u obliku korpe za smeĺe koji se nalazi sa desne strane svakog reda. 

 
Slika 18: Poreska zaduģenja poslodavca 

Tek nakon ġto se svi redovi iz odjeljka Poreska zaduģenja poslodavca pobriġu sistem ĺe 
automatski izraļunati iznose obaveza po ġifri opġtine i po vrstama prihoda. 

Nakon inicijalnog unosa gore navedenih podataka, obavezan korak je snimanje prijave. Tabele 
za unos analitiļkih podataka nisu dostupne za unos prije inicijalnog snimanja.  

 
Slika 19: Izgled prozora prije inicijalnog snimanja 

Nakon snimanja podataka prijava je dobila broj prijave, a tabele za unos analitiļkih podataka su 
dostupne za rad. 
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Slika 20: Izgled prozora poslije inicijalnog snimanja 

U gornjem desnom uglu ekrana nalazi se crveni uzviļnik sa brojem greġaka. Klikom na ovaj alat 
otvara se tabela greġaka koje se nalaze na prijavi. U trenutku inicijalnog snimanja sistem 
prijavljuje samo da nema analitiļkih stavki i navodi JMB radnika koji nisu prijavljeni. Za unos 
podataka na prijavu potrebno je kliknuti na odgovarajuĺu tabelu ï vid isplate (DL-1, DL-1B, DL-
2...). 

Unos podataka na dodatnim listovim potrebno je zapoļeti odabirom opcije Novi red koja se nalazi 
u gornjem desnom uglu tabele . Nakon dodavanja novog reda popunjavaju se osnovni 
podaci koji su potrebni za snimanje prijave. Ukoliko se radi o prijavi doprionsa, na DL1, unose se 
polja JIB/JMB, Radni sati i Bruto primanje, a na prijavi poreza, na DL1, JIB/JMB i Bruto 
primanje. Polja Ime i prezime i Opġtina ĺe se automatski popunjavati na osnovu JMB-a, nakon 
odabira opcije Privremeno snimi. Pripadajuĺi podaci o porezima ili o doprinosima takoĽe ĺe se 
automatski upisivati ako su uneseni samo podaci u gore navedena polja. MeĽutim, ako se unese 
bilo koji drugi podatak (Ġifra opġtine, PIO...) sistem neĺe automatski popuniti niġta. U tom sluļaju 
potrebno je da se unesu ispravne vrijednosti u sva polja prijave. Ako se ruļno unose svi podaci, 
potrebno je da se unesu i u polje Ukupni doprinosi. 

Ukoliko je doġlo do greġke prilikom unosa Bruto primanja ili je potrebno obrisati ili izmijeniti bilo 
koji finansijski podatak nakon ġto je prijava privremeno snimljena, nije dovoljno izmijeniti samo 
jedan podatak, veĺ se moraju izmijeniti sve vrijednosti u tom redu ili obrisati cijeli red odabirom 
alata u obliku kante za smeĺedesno na kraju reda, za lice za koje se podaci mijenjaju. 

Nakon bilo kakve promjene na dodatnim listovima, ako se prije snimanja ne pobriġu podaci iz 
sekcije Poreska zaduģenja poslodavca, sistem ĺe prijaviti greġku ĂIznos obaveza u tabeli 
rekapitulacije za opġtinu XXX nije u skladu sa podacima sa DL-ovaò. Potrebno je vratiti se na 
osnovni list, a zatim u sekciji Poreska zaduģenja poslodavca obrisati redove na kojima je doġlo 
do promjene, pa nakon toga ponovo privremeno snimiti prijavu, ļime ĺe nadevena greġka nestati. 
(Slika 16) Preporuļuje se da se ovo radi nakon ġto budu otklonjene sve ostale greġke na prijavi. 
































